               						              Załącznik Nr 1
                    							do Zarządzenia nr 2/2024                     
                      							Kierownika GOPS w Lubartowie
           							              z dnia 02.01.2024r.

REGULAMIN 
WYPOŻYCZALNI SPRZĘTU REHABILITACYJNEGO I PIELĘGNACYJNEGO 
GMINA LUBARTÓW/GMINNY OSRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W LUBARTOWIE

§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. [bookmark: _Hlk158710640][bookmark: _Hlk159247264]Wypożyczalnia sprzętu rehabilitacyjnego i pielęgnacyjnego została utworzona w ramach realizacji projektu „Zwiększenie dostępności do usług społecznych w Gminie Lubartów” współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014 – 2020, Oś priorytetowa 11 Włączenie społeczne, Działanie 11.2 Usługi społeczne i zdrowotne.
2. Wypożyczalnia sprzętu rehabilitacyjnego i pielęgnacyjnego prowadzona jest przez wyznaczonego pracownika/pracowników Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubartowie
3. Głównym celem działalności wypożyczalni jest zwiększenie dostępu do wysokiej jakości usług społecznych dla społeczności lokalnej w Gminie Lubartów.
4. Wypożyczalnia funkcjonuje z uwzględnieniem Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 – 2020. Wypożyczalnia gwarantuje równe prawa i obowiązki oraz równy dostęp do sprzętu, jakim dysponuje, dla wszystkich zainteresowanych.
5. Wykaz sprzętu, jakim dysponuje wypożyczalnia, dostępny jest na stronie internetowej Gminy Lubartów/Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej oraz w siedzibie GOPS i wypożyczalni (załącznik nr 1).
6. Wypożyczalnia ma swoją siedzibę w miejscowości Rokitno 144 (świetlica wiejska). Lokal wypożyczalni bez barier architektonicznych.
7. Wypożyczalnia zakresem swojej działalności obejmuje Gminę Lubartów.
8. Z Wypożyczalni skorzystać można od poniedziałku do piątku w godzinach pracy GOPS po wcześniejszym ustaleniu terminu z wyznaczonym pracownikiem.


§ 2
GRUPA DOCELOWA

1. Ze sprzętu rehabilitacyjnego i pielęgnacyjnego, jakim dysponuje wypożyczalnia, mogą korzystać mieszkańcy Gminy Lubartów: osoby z niepełnosprawnościami, po zabiegach, urazach i wypadkach  posiadające zaświadczenie lekarskie wskazujące na konieczność korzystania z określonego sprzętu.
2. Pierwszeństwo korzystania z wypożyczalni mają:
1) Osoby posiadające status osoby niesamodzielnej rozumianej jako osoba, która ze względu na wiek, stan zdrowia lub niepełnosprawność wymaga opieki lub wsparcia w związku z niemożnością wykonywania, co najmniej jednej z podstawowych czynności dnia codziennego;
2) Osoby legitymujące się orzeczeniem o co najmniej umiarkowanym stopniu niepełnosprawności lub innym dokumentem równoważnym;
3) [bookmark: _Hlk158713414]Osoby samotnie gospodarujące, których dochód nie przekracza kryterium dochodowego, o którym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej;
4) Osoby w rodzinie, których dochód nie przekracza sumy kwot kryterium dochodowego, o którym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej na osobę w rodzinie;
5) Osoby  w wieku 60 lat i więcej.
3. Sprzęt wypożyczany jest na podstawie umowy wypożyczenia.
4. Wypożyczenie sprzętu jest nieodpłatne.
5. W okresie nieodpłatnego użyczenia sprzętu priorytetowo traktowani są Wnioskodawcy, o których mowa w ust. 2, co oznacza ze mają pierwszeństwo przed wnioskami, w odniesieniu do których o użyczeniu decyduje jedynie data wpływu.
§ 3
ZASADY WYPOŻYCZANIA SPRZĘTU
1. Osoba zainteresowana wypożyczeniem sprzętu składa pisemny wniosek, którego wzór został określony w Załączniku nr 2 do niniejszego Regulaminu. Wniosek dostępny na stronie internetowej https://gops.gmina-lubartow.pl/  lub w siedzibie GOPS w Lubartowie
2. Wniosek należy złożyć w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubartowie; ul. Lubelska 18A w dniach i godzinach jego funkcjonowania. Wyznaczony pracownik GOPS dokona zaewidencjonowania wniosku z rejestracją daty jego wpływu.
3. Składając wniosek, o który mowa w ust. 2, Wypożyczający podpisuje jednocześnie oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym i koniecznym ze względu na korzystanie ze sprzętu Wypożyczalni.
4. Do wniosku należy załączyć zaświadczenie lekarskie wskazujące na konieczność korzystania z określonego sprzętu oraz inne dokumenty np. potwierdzające traktowanie sprawy jako priorytetowej (niesamodzielność, niepełnosprawność, dochód osoby/rodziny, wiek) oraz pełnomocnictwo jeżeli wnioskodawcę reprezentuje osoba trzecia. Wzór pełnomocnictwa określony został w Załączniku nr. 3 niniejszego regulaminu.
5. Ewidencja wniosków prowadzona jest przez wyznaczonego pracownika. Wzór ewidencji określony został w załączniku nr 4 niniejszego regulaminu.
6. Wnioskodawca może złożyć wniosek maksymalnie na cztery rodzaje sprzętu.
7. Decyzję o wypożyczeniu sprzętu podejmuje wyznaczony pracownik GOPS na podstawie złożonego wniosku w terminie 7 dni od dnia jego złożenia.
8. Wnioski będą rozpatrywane według kolejności ich złożenia z zastrzeżeniem zapisów § 2 ust. 2.
9. W przypadku pozytywnej decyzji i dostępności wnioskowanego sprzętu – ustala się z wnioskodawcą termin podpisania umowy użyczenia sprzętu, której treść została określona w Załączniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.
10. Negatywna decyzja może zostać podjęta w przypadku:
· gdy wnioskodawca skorzystał wcześniej ze sprzętu i zwrócił go w stanie uszkodzonym, zniszczonym bądź nie dokonał zwrotu,
· gdy wnioskodawca nie zwrócił sprzętu w wyznaczonym terminie bez uzasadnienia,
· gdy wypożyczalnia aktualnie nie dysponuje sprzętem, jakim jest zainteresowany wnioskodawca.
7. Jeżeli wnioskodawca złoży wniosek o użyczenie sprzętu, który pozostaje w użyczeniu – wniosek zostaje zarejestrowany jako „oczekujący”, jego realizacja następuje po zwróceniu sprzętu przez poprzedniego użytkownika. 
8. Wydanie sprzętu następuje po uprzednim ustaleniu terminu i godziny z wyznaczonym pracownikiem GOPS Sprzęt wydaje się w dniach i godzinach pracy GOPS tj. od poniedziałku do piątku od 7.15-do 15.15.
9. Sprzęt może być użyczony maksymalnie na okres 6 miesięcy z możliwością złożenia wniosku o przedłużenie na kolejny okres nieprzekraczający 6 miesięcy.
10. W przypadku konieczności przedłużenia okresu użyczenia sprzętu, Wypożyczający winien zawiadomić o powyższym pracownika GOPS – w formie pisemnej w terminie nie krótszym niż 5 dni roboczych przed upływem okresu określonego w umowie użyczenia. Wzór wniosku o przedłużenie okresu użyczenia sprzętu stanowi załącznik nr 6 do Regulaminu. 
11. Wniosek o przedłużenie umowy użyczenia ma pierwszeństwo przed wnioskiem oczekującym o ile jest to wniosek pierwszy o przedłużenie z zastrzeżeniem zapisów § 2 pkt. 5
12. Warunkiem dalszego korzystania z użyczonego sprzętu jest podpisanie aneksu do umowy użyczenia (załącznik nr 7).
13. W wyjątkowych sytuacjach, związanych z koniecznością niezwłocznej interwencji, a także w sytuacji krótkoterminowego użyczenia sprzętu tj. maksymalnie do 7 dni roboczych, sprzęt może zostać użyczony na podstawie pisemnego oświadczenia wnioskodawcy składanego pod odpowiedzialnością karną. Wzór wniosku o użyczenie interwencyjne  stanowi załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu.
14. Osoba wypożyczająca ma obowiązek używać sprzęt zgodnie z jego przeznaczeniem.
15. Wypożyczalnia zapewnia doradztwo z zakresu doboru, wykorzystania i obsługi sprzętu na wniosek Wypożyczającego.
16. Sprzęt zostanie wydany Wypożyczającemu do używania po sprawdzeniu przez pracownika w obecności Wypożyczającego kompletności sprzętu i prawidłowości jego działania, wydaniu Wypożyczającemu do używania niezbędnej dokumentacji technicznej, w szczególności instrukcji obsługi.
17. Wyznaczony pracownik GOPS na wniosek wypożyczającego przeprowadza w podstawowym zakresie doradztwo odnośnie doboru, wykorzystania i obsługi sprzętu rehabilitacyjnego i pielęgnacyjnego.
18. Sprzęt może zostać wydany osobie innej niż Wypożyczający, po przedstawieniu pisemnego upoważnienia do odbioru sprzętu (Załącznik nr 3). Osoba upoważniona przy odbiorze sprzętu powinna okazać dokument tożsamości.
19. Wypożyczający zobowiązany jest do zwrotu sprzętu w terminie określonym w umowie użyczenia.
20. Wydanie oraz zwrot sprzętu następuje na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, którego wzór stanowi Załącznik nr 9 do Regulaminu.
21. W wyjątkowych okolicznościach wynikających z indywidualnej sytuacji Wnioskodawcy, może zostać podjęta decyzja o użyczeniu sprzętu na zasadach innych niż przyjęte w niniejszym regulaminie.

§ 4
ZASADY ODPOWIEDZIALNOŚCI WYPOŻYCZAJĄCEGO ZA WYPOŻYCZONY SPRZĘT
1. Wypożyczający powinien dbać o sprzęt ze szczególną troską a w szczególności:
1) Użytkować sprzęt zgodnie z jego przeznaczeniem;
2) Wymienialne elementy/materiały jednorazowe  typu filtr, nakładka na materac itp. zapewnić we własnym zakresie
2. Po zakończeniu użyczenia Wypożyczający obowiązany jest zwrócić sprzęt do Wypożyczalni czysty w stanie nie pogorszonym.
3. W razie zagubienia sprzętu, uszkodzenia lub celowego zniszczenia w okresie użyczenia Wypożyczający zobowiązany jest do zapłaty kosztów naprawy lub równowartości sprzętu w  terminie 7 dni od daty doręczenia wezwania do zapłaty.
4. Wypożyczający nie ponosi odpowiedzialności za zużycie rzeczy będące następstwem prawidłowego użytkowania.
§ 5
ZASADY EWIDENCJONOWANIA SPRZĘTU
1. W Wypożyczalni prowadzi się Zbiorczą ewidencję sprzętu zawierającą w szczególności następujące dane: Numer katalogowy i inwentarzowy (jeżeli dotyczy), nazwę, datę zakupu, numer dokumentu księgowego, wartość jednostkową – załącznik Nr 10 do Regulaminu.
2. Dla każdego sprzętu znajdującego się w Wypożyczalni założona jest „Karta Ewidencyjna Sprzętu” zgodnie z załącznikiem Nr 11 do Regulaminu.
3. [bookmark: _Hlk159331901]Poza dokumentacją wymienioną w pkt.1 i 2 prowadzi się zbiorczą ewidencję wypożyczeń zawierającą w szczególności następujące dane: nazwa, numer katalogowy i inwentarzowy sprzętu, numer umowy, datę wypożyczenia, datę zwrotu, imię i nazwisko oraz adres Wypożyczającego, uwagi dotyczące wydania i zwrotu sprzętu, podpisy przedstawiciela Wypożyczalni i Wypożyczającego –  załącznik Nr 12 do Regulaminu.

§ 6
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w ramach funkcjonowania Wypożyczalni ma prawo na zasadach określonych w odrębnych przepisach gromadzić i przetwarzać dane osobowe Wypożyczających, którzy wyrażają na to pisemną zgodę.
2. Wyznaczonemu pracownikowi przysługuje prawo sprawdzania danych przedstawionych przez Wypożyczającego oraz kontroli sposobu użytkowania sprzętu na zasadach określonych w umowie użyczenia.
3. W przypadku, gdy sprzęt jest wykorzystywany niezgodnie z przeznaczeniem, właściwościami sprzętu lub instrukcją obsługi, w sposób zagrażający utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem sprzętu bądź też powierzeniem sprzętu osobie trzeciej bez zgody  użyczającego, na wniosek wyznaczonego pracownika, Gmina Lubartów/Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej może rozwiązać umowę za pisemnym wypowiedzeniem ze skutkiem natychmiastowym i zażądać zwrotu sprzętu.
4. W sprawach wypożyczalni sprzętu, nie objętych niniejszym regulaminem wszelkie decyzje podejmuje kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubartowie.

Wykaz załączników: 
[bookmark: _Hlk159576345]Zał. Nr 1 – wykaz sprzętu rehabilitacyjnego i pielęgnacyjnego
Zał. Nr 2 – wniosek o udostępnienie sprzętu
Zał. Nr 3 – wzór Pełnomocnictwa
Zał. Nr 4 – Ewidencja wniosków
Zał. Nr 5 – Wzór umowy użyczenia
Zał. Nr 6 – wniosek o przedłużenie okresu użyczenia
Zał. Nr 7 – Aneks do umowy
Zał. Nr 8 – Wniosek o wypożyczenie interwencyjne
Zał. Nr. 9 - Protokół zdawczo-odbiorczy 
Zał. Nr. 10 – Zbiorcza ewidencja sprzętu
Zał. Nr. 11 – Karta ewidencyjna sprzętu 
Zał. Nr. 12 – Zbiorcza ewidencja wypożyczeni
Zał. Nr 13 – Potwierdzenie przeprowadzenia doradztwa 
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